PATVIRTINTA

Vilniaus lopselio-darzelio
»Sveikuolis® direktoriaus 2023 m.
spalio 5 d. jsakymu Nr. V-70

VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,SVEIKUOLIS*
VAIKU LANKOMUMO APSKAITOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lop8elio-darzelio ,,Sveikuolis*“ (toliau — jstaiga) vaiky lankomumo apskaitos
apradas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo 58
straipsnio 2 dalies 7 punktu, Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministerijos 2019 m.
rugpjicio 2 d. rastu Nr. SR-3174, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos 2019 m.
rugpjacio 30 d. rastu Nr.(10.1.1-421)10-5422, Mokes¢io uz vaiko i$laikyma Vilniaus miesto
savivaldybés darZeliuose tvarka (2019-12-04 Tarybos sprendimas Nr. 1-305) ir Vaiky priémimo |
ikimokyklinio ir prie§mokyklinio ugdymo grupes tvarka (2019-12-04 Tarybos sprendimas Nr.1-303).
Apra3as reglamentuoja jstaigos ikimokyklinio ir prie$mokyklinio ugdymo grupiy vaiky lankomumo

apskaitg ir nelankymo pateisinimo tvarka.

II. SKYRIUS
VAIKU UGDYMO DIENU LANKOMUMO APSKAITA

2. Vaiky lankomumas fiksuojamas grupés elektroniniame dienyne (toliau — dienynas)
jstaigos nustatyta tvarka.

Mokestis uz vaiko maitinimg ikimokyklinio ir prie$mokyklinio ugdymo grupése tévy (globéjuy)
praymu mazinamas 50 procenty Vilniaus miesto savivaldybés tarybos sprendimu nustatytos vaiko dienos
maitinimo normos uZ kiekviena lankyta, nelankyta ir nepateisinta diena, jeigu:

2.1. vaikas (vaikai) turi tik vieng i3 tévy (jeigu vienas i vaiko tévy yra mirgs, nenurodytas vaiko
gimimo liudijime, teismo pripaZintas dingusiu be Zinios ar neZinia kur esan¢iu, teismo pripaZintas neveiksniu,
teismo sprendimu laikinai ar neterminuotai apribota valdZia), pateikus tai patvirtinan€ius dokumentus.
Dokumentai pateikiami vieng karta, i8skyrus atvejus, kai pasikeité aplinkybés;

2.2. toje padioje Seimoje auga (globojami, riipinami) trys ir daugiau vaiky iki 18 mety arba
vyresniy, kurie mokosi pagal bendrojo ugdymo programa, pateikus $eimos sudétj patvirtinantj dokumenta;

2.3. vaikas auga Seimoje, kurioje vienas i§ tévy (globéjy) mokosi pagal bendrojo ugdymo
programa, iki jam sukaks 24 metai, pateikus pazymas apie mokslo tgsimg vasario ir rugséjo meénesiais;

2.4. vaikui nustatyti dideli arba labai dideli specialieji ugdymosi poreikiai;

2.5. vaikas serga onkologine liga, diabetu, astma, epilepsija ir sunkios formos alergija, tévams

pateikus liga patvirtinanéius dokumentus;



2.6. vaiko abiem tévams (globéjams) nustatytas ne didesnis kaip 40 procenty darbingumo lygis,

pateikus tai patvirtinan¢ius dokumentus.

3. Mokestis uz vaiko maitinimg nemokamas, jeigu vaikas nelanko jstaigos $iais atvejais:

3.1. Seima gauna socialing pasalpag pagal Vilniaus miesto savivaldybés socialinés pasalpos
skyrimo faktg vaikui Socialinés paramos §eimai informacinéje sistemoje (SPIS). Tévai kreipiasi j jstaigos
administracijg su pra§ymu neskaiéiuoti mokes¢io uz maitinima jstaigoje;

3.2. jstaiga uzdaroma remontui, avariniams darbams, kilus epidemijai ir dél kity force
majeure atvejy;

3.3. tévai (globéjai) informuoja jstaiga pirmg nelankymo dieng ir per 3 darbo dienas nuo
pirmos atvykimo po nelankymo dienos rastu pateikia informacijg (Zr. priedus 1, 2, 3, 4, 5, 6) jstaigos
nustatyta tvarka, kai vaikas nelanko jstaigos deél:

3.3.1. tévams (globéjams), auginantiems nejgaly vaikg iki 18 arba vaikus iki 12 mety,
suteikiamy Lietuvos Respublikos darbo kodekso 138 straipsnio 3 dalyje numatyty papildomy poilsio
dieny;

3.3.2. ligos. Jeigu vaikas serga daugiau nei 10 darbo dieny, tévai apie tai turi informuoti
Istaiga papildomai;

3.3.3. tévy (globejy) kasmetiniy ar nemokamy atostogy;

3.3.4. prastovy tévy (globéjy) darbovietéje;

3.3.5. tévy (globéjy) darbo pagal kintantj darbo grafika, darbo nuotoliniu badu arba
vykdomos individualios veiklos;

3.3.6. mokiniy atostogy (jeigu vaikas turi broliy ar sesery, kurie mokosi bendrojo ugdymo
mokykloje);

3.3.7. vasaros meto (birzelio—rugpjtac¢io ménesiais);

3.3.8. nelaimiy $eimoje (artimyjy mirtis ir pan.);

3.3.9. prie$mokykliniy grupiy vaiky atostogy (jei tokios atostogos nustatytos atitinkamose
grupése);

3.3.10. kity prieZas¢iy.

4. Dokumentai, patvirtinantys lengvatos taikyma, pateikiami jstaigos direktoriui, priimant
vaika | jstaiga, ir pakartotinai teikiami kiekvieny mety rugséjo pirmg darbo dieng, o dokumentai apie
veliau atsiradusig teise j lengvatag — visomis darbo dienomis. Apraso 2.1 papunktyje nurodytais
atvejais dokumentai teikiami vieng kartg, i§skyrus atvejus, kai pasikeité aplinkybés. Apraso 3.1
papunktyje nurodytais atvejais tévams (globéjams) jstaiga rastu informavus apie Vilniaus miesto
savivaldybés socialinés pasalpos skyrimo fakta vaikui, tai Socialinés paramos $eimai informacinéje

sistemoje (SPIS) patikrina jstaigos atsakingas asmuo.



1L SKYRIUS
PREVENCINES PRIEMONES UZTIKRINANCIOS VAIKU LANKOMUMA

4. Vaiky tévai (globéjai):

4.1. uztikrina punktualy ir reguliary jstaigos lankyma;

4.2. 1§ anksto arba pirmg vaiko neatvykimo j jstaigg dieng iki 9.00 val. informuoja grupés
pedagogg telefono skambudiu ar Zinute apie neatvykimo priezastj;

4.3. atvykimo dieng po ligos ar dél kitos nelankymo prieZasties pateikia grupés pedagogui
reikalingg pateisinantj dokumentg (pagal 3 punktg);

4.4, Jaiku sumoka uz vaiko i§laikyma uz mén. pagal pateikta mokeéjimo kvita (iki einamojo
ménesio 25 dienos);

4.5. pasikeitus gyvenamajai vietai, kontaktiniams telefono numeriams, elektroninio pasto
adresui, informuoja grupés mokytojg, dirbanéig pagal ikimokyklinio/prieSsmokyklinio ugdymo
programg (toliau - mokytojas).

4.6. bendradarbiauja (esant reikalui) su jstaigos direktoriumi, pavaduotoju ugdymui,
grupés mokytojais, pagalbos vaikui specialistais ir administracijos darbuotojais.

5. Grupés mokytojas:

5.1. kiekvieng dieng iki 9.00 val. pazymi vaiky lankomuma grupés el. dienyne;

5.2. paskuting ménesio diena, pagal tévy pateikta informacija, pateisina vaiky nelankytas
dienas ir atlicka lankomumo Ziniaras¢io suvestine bei pateikia apskaitininkui;

5.3. sistemingai analizuoja vaiky ugdymo dieny nelankymo prieZastis su direktoriaus
pavaduotoju ugdymui, socialiniu pedagogu, pagalbos specialistais, sveikatos prieZitiros specialistu ir
tévais (globéjais);

5.4. grupiy mokytojai tévy pateiktg informacijg dél nelankyty dieny kaupia ir saugo grupéje,
atskirame ,,Informacija dél nelankyty dieny pateisinimo® segtuve.

5.6. pastebéjes vaiko lankymo problema, susisiekia su tévais, prireikus informuoja
istaigos vadova, Vaiko gerovés komisijg.

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

6.1. priZitri, kaip vykdoma vaiky lankomumo apskaita;

6.2. analizuoja ir vertina kiekvieno ménesio lankomumo ataskaitas e-dienyne;

6.3. teikia pasitilymus direktoriui dél lankomumo prevenciniy priemoniy taikymo.

7. Sveikatos prieZiiiros specialistas:

7.1. kas ménesj atlieka vaiky nelankymo dél ligos suvesting;

7.2. esant reikalui, apie vaiky sveikatos sutrikimus informuoja grupiy mokytojus.

8. Nuo 2023 m. liepos 1 d. jstaigos buhaltering apskaitg vykdo BJ ,,Skaitlis*.

9. Vaiko gerovés komisija:



9.1. atlieka situacijos vertinima, nagrinéja prevencinio darbo, susijusio su vaiky
lankomumu ar kitomis kylan¢iomis problemomis klausimus;
9.2. vykdo jstaigos bendruomenés §vietimg, vaiko teisiy apsaugg, vaiko teisés

pazeidimy prevencijg.

10. Direktorius:

10.1. uztikrina $io apraso jgyvendinimg jstaigoje;

10.2. Ripinasi, kad tévai mokestj uz vaiky i§laikyma darZelyje mokéty laiku. Jeigu vaikas
nelanko jstaigos be pateisinamos prieZasties 90 kalendoriniy dieny ir daugiau, jstaigos vadovas jsakymu
pasalina vaika i§ ugdymo jstaigos sgraSy, apie tai rastu informaves tévus (globgjus) prie§ 10 darbo
dieny.

10.3. uztikrina §vietimo pagalbos teikimg jstaigoje;

10.4. siekdamas gerinti vaiky lankomuma, veiksmingai bendradarbiauja su Vaiko geroves
komisija, jstaigos bendruomenés nariais ir socialiniais partneriais;

10.5. koordinuoja jstaigos darbg.

11. Sutartinés raidés ir jy reik§mé vaiky lankomumo ZiniaraStyje:

Eil. nr. | Zymuo | Zymens reik¥mé

1. i Asmuo atvyko

2 N Nepateisintos nelankymo dienos

3. P Pateisintos nelankymo dienos

4 E Pateisinamos nelankymo dienos dél remonto, avariniy darby,

kilus epidemijai ir dél kity force majore atvejy.

. 8 i Dienos, kai vaikas jau nelanké jstaigos, jeigu jis nustojo lankyti

jstaiga ne ménesio pabaigoje.

6. D Dienos, kada vaikas dar neatvyko | jstaigg, jeigu jis jstaiga

pradéjo lankyti ne nuo ménesio pradzios.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Jstaiga, jgyvendindama apra$o nuostatas, siekia uZtikrinti ugdymo dieny lankomumg ir

kontroleg.

13. Istaigos darbuotojai atsako uZ informacijos teisingumg pagal Siame aprase jiems

pavestas funkcijas.

14. Sis apragas tvirtinamas, keiiamas, pripaZjstamas netekes galios keigiantis teisés aktams

direktoriaus jsakymu.



15. Su S$iuo aprasu jstaigos darbuotojai supaZindinami jj skelbiant vieSai jstaigos
internetinéje svetainéje.
16. Tevai (globéjai) supazindinami grupiy susirinkimy, individualiy pokalbiy metu ir jj

skelbiant vie$ai jstaigos internetinéje svetainéje.




Priedas 1

Vieno i3 tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas

Vilniaus lopselio-darzelio ,,Sveikuolis*
Direktoriui

INFORMACIJA !
APIE VAIKO NEATVYKIMA | DARZEL] DEL LIGOS

(data)
Vilnius

Informuoju, kad mano stinus/dukté , lankantis(-1)
(vardas, pavardé)
grupe sirgo ir nelanké darZelio nuo

iki . Praau pateisinti nelankytas dienas.

Para3as Vardas, pavardé



Priedas 2

Vieno i§ tévy (globéjy) vardas, pavardé

Gyvenamosios vietos adresas, telefonas, e-pastas

Vilniaus lopselio-darZelio ,,Sveikuolis*
Direktoriui

INFORMACIJA ;
APIE VAIKO NEATVYKIMA | DARZEL] DEL KITU PRIEZASCIU

(data)
Vilnius

Informuoju, kad mano stinus/dukté , lankantis(-1)
(vardas, pavardé)
grupe nelanké darZelio nuo

iki , hes

Pra8au pateisinti nelankytas dienas.

..............................................................................................

Parasas Vardas, Pavardeé



Priedas 3

(asmens, kuris teikia prayma, vardas ir pavardé)

Vilniaus lop3elio-darzelio ,,Sveikuolis*

Direktoriui
_ PRASYMAS
DEL MOKESCIU TAIKYMO
(data)
Prasau

(Vaiko vardas, pavardé, lankomos grupés pavadinimas)

(Lengvatos data nuo — iki)
neskai¢iuoti mokeséio uz maitinimg, vadovaujantis Vilniaus miesto savivaldybés tarybos 2019 m.

gruodzio 4 d. sprendimo Nr. 1-305 3 punktu, tuo padiu sprendimu patvirtinto Mokeséio uz vaiko
islaikyma Vilniaus miesto savivaldybés mokyklose, jgyvendinan&iose ikimokyklinio ir priesmokyklinio
ugdymo programas, nustatymo tvarkos apraso 11.1. papunk¢iu ir atsiZvelgiant j tai, kad Seima gauna
socialing pa3alpa.

Sutinku, kad informacija (duomenys), patvirtinanti, kad $eima gauna socialing pasalpa pagal Vilniaus
miesto savivaldybés socialinés pasalpos skyrimo faktg vaikui, blity renkama i§ Socialinés paramos

Seimai informacinés sistemos (SPIS).

(asmens, kuris teikia pra§yma, vardas ir pavarde, paraas)



Priedas 4

(tévo (globéjo) vardas, pavardé )

Vilniaus lop3elio-darzZelio ,,Sveikuolis*
Direktoriui

: ) : PRASYMAS
DEL MOKESCIO UZ VAIKO MAITINIMA LENGVATOS TAIKYMO

(data)

Pragau taikyti 50 proc. lengvatg mano vaikui

nuo
(vardas, pavardé, gimimo data, grupé) (nurodyti data)

Pridedama.

(lengvatg patvirtinantys dokumentai)

(Para3as)



Priedas 5

...............................................................................................................

..............................................................................................................

(adresas, telefonas)

Vilniaus lopselio — darZelio ,,Sveikuolis*
Direktorei Bozenai Sik$nienei

PRASYMAS

Vadovaudamasi(s) Vilniaus miesto savivaldybés Tarybos 2019 m. gruodzio 4 d.

sprendimu, pradau leisti mano vaikui lankyti grupg

(vaiko vardas, pavardé)

nuo iki

(gr. pavadinimas) (data nuo) (data iki)

taikant 4 valandy lankymo modelj su pusry¢iais ir pietumis.

(vardas, pavardé, para3as)



Priedas 6

(vieno i8 tévy (globéjy) vardas, pavardé)

Vilniaus lop3elio-darzelio ,,Sveikuolis*
Direktoriui

PRASYMAS PATEISINTI VAIKO NELANKYTAS DIENAS
MOKSLEIVIU ATOSTOGY METU

(data)
Vilnius

Prasau pateisinti mano stinaus (dukros)

(nurodyti vardg, pavarde)

grupés ugdytinio(-és) nelankytas dienas

(nurodyti grupés pavadinima)
moksleiviy atostogy metu nuo 2023 m. rugséjo 1 d. iki 2023 m. geguzeés 31 d.

nes brolis/sesuo lanko

(nurodyti bendrojo ugdymo mokyklos pavadinimag)
Pagal §ios mokyklos patvirtintg moksleiviy atostogy grafika.

(Parasas, vardas, pavarde)



o

VILNIAUS LOPSELIO - DARZELIO ,,SVEIKUOLIS“
DIREKTORIUS

! JSAKYMAS s
DEL JSTAIGOS METODINES GRUPES SUDETIES PATVIRTINIMO

2023 m. spalio 5 d. Nr. V-69

Vadovaudamasi Vilniaus lop$elio-darzelio ,,Sveikuolis* 2023-08-31 Pedagogy tarybos posédzio
protokolo Nr. 4 nutarimu ir siekdama nuolat gerinti jstaigos ugdymo turini,

tvirtinu jstaigos Metodinés grupés sudét;:

1. Metodinés grupés pirmininké — direktoriaus pavaduotoja ugdymui Ilona Lukaitiené.

2. Sekretoré — mokytoja Olga Tulkevig.

3. Narés:
3.1. mokytoja Margarita Mieliauskiené;
3.2. mokytoja Olga Tulkevic;
3.3. mokytoja Kristina Tyskevi¢;
3.4. mokytoja Kristina Konon.

Direktoré Bozena Sik3niené

SusipaZinau ir sutinku:

Ilona Lukaitiené
Margarita Mieliauskiené
Olga Tulkevi¢

Kristina Tyskevié

Kristina Konon



D
VILNIAUS LOPSELIO - DARZELIO »SVEIKUOLIS*
DIREKTORIUS

: ISAKYMAS
DEL VIKTORILJIOS PASKEVIC PRIEMIMO | DARBA

2023 m. rugsejo 28 d. Nr. P-198
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos darbo kodekso 34 ir 42 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos
Respublikos Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy ir komisijy nariy darbo apmokéjimo
Istatymu Nr. XIII-198 ir dviSale 2023 m. rugséjo 26 d. sudaryta darbo sutartimi Nr. 352 Viktorijos
Pa3kevi¢ ir Vilniaus lopselio-darzelio ,,Sveikuolis®:

1.Priimu Viktorijg Paskevi¢ ( a. k. 49505190098) j darbg nuo 2023 m. spalio 3 d. pagal

neterminuotg darbo sutartj.

2. N ustatausutartas darbo sutarties sglygas:

2.1. darbo funkcija arba darbo (pareigybés) pavadinimas — socialinis pedagogas;
2.2. darbo laiko norma - 0,5 et.;

2.3. darbo uzmokestis — 8,71, mokamas i§ krepselio 1é3y;

23.1.  kvitus apie priskai¢iuotg darbo uZmokesti siysti - el. p.

viktorijasocpedagoge@gmail.com
2.4. i8bandymo laikotarpis — 3 ménesiai (2023-10-03 — 2024-01-02).

3. Nurodau biudZetinei jstaigai ,,Skaitlis* pervedinéti socialinei pedagogei Viktorijai
PaSkevi¢ darbo uZmokestj j banko sgskaitg Nr. LT 27 7044 0600 0792 3057, taikant pagrindinj

neapmokestinamajj pajamy dydj $ioje darbovietéje.

4. Patvirtinu socialinés pedagogés Viktorijos Paskevi¢ atitikimo kriterijus, kurie jtakoja

darbuotojo pareiginés algos pastoviosios dalies nustatyma:

4.1. i8silavinimas — 2017 m. Mykolo Romerio universitete jgytas socialinio darbo bakalauro
laipsnis; 2021 m. Mykolo Romerio universitete jgytas socialiniy moksly magistro laipsnis; 2023 m.
Mykolo Romerio universitete jgyta pedagogo kvalifikacija.

4.2. Socialinio pedagogo darbo stazas — 0 m.

4.3. kvalifikaciné kategorija — pedagogas.
Bozena Siksniené

Direktoré

Susipazinau ir sutinku:




